RGP 5N

Academia de Gestdo Priblica S/a

Marco - 2012

E—
REFERENCIA

Gestor da Entidade

Tomada de contas especiais

PERIODO AREA RESPONSAVEL COMPROMISSOS LEGISLACAO
Diariamente Contabilidade Pub‘hcar 9 (k) c2 Tran/sp‘arencla a execquo grgamentarla O UEEER q Lei Complementar 131/2009 Marco de 2012
Obnﬁatorledade DRara os municibios com mais de 50 mil habitantes
Até o dia 01 | Conselho do FUNDEB |Elaborar Parecer do FUNDEB para apresentar ao Poder Executivo Art. 13, § 2° da IN TCEMG 13/08 Exercicio de 2011
Contabilidade Publicar no site Contas Plblicas os resumos dos instrumentos de contratos e seus aditivos Art. 2°, XX da IN TCU 28/99 Janeiro de 2012
Enviar a GFIP & Caixa Econémica Federal Lei 9.528/95 Fevereiro de 2012
Até o dia 07 Pessoal
Enviar o CAGED ao Ministério do Trabalho Lei 4.923/65 Fevereiro de 2012
Tesouraria Recolher o FGTS Art. 15, Lei 8.036/90 Fevereiro de 2012
Até o dia 09 Pessoal Enviar RAIS ao Ministerio do Trabalho e do Emprego Portaria MTE 7/2012 Exercicio de 2011
Encaminhar ao TCEMG via Portal SICOM o M6dulo de Acompanhamento Mensal Art. 5° da IN TCEMG 10/2011 Janeiro de 2012
Contabilidade 3 =
Encam\nh?r. ao T’CE.MG v!a Portal SICOM a:s leis e dAecr(.elos veferent?s as alteragoes Art. 15 da IN TCEMG 10/2011 Janeiro de 2012
2 orcamentarias (créditos adicionais, transposicoes, transferéncias e remanejamentos)
Até 0 dia 10 Ultimo decéndio de fevereiro de
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 2012
ICTETS Ultimo decéndio de fevereiro de
Transferir os recursos da satde para conta vinculada Art. 2°, § 1°, Il da IN TCEMG 19/08
IZOlZ
El h TCEMG i FISCAP, inf o bl \( d I
Até o dia 15 Pessoal neamniar 8o via TRUAR, ommacoes soble os atos de PeSSOflIa 20 ¢ 30 da IN TCEMG 03/11 Fevereiro de 2012
(concessao/cancelamentos de beneflclosz
Pessoal Encvam\nhar copia da Guia da Previdéncia Social ao sindicato da categoria profissional Art. 225, V do Decreto INSS 3.048/99 evereiro de 2012
mais numerosa entre seus empregados
Efetuar o Repasse Financeiro ao Poder Legislativo Municipal Art. 29-A, § 2°, Il e art. 168 - CF/88 Marco de 2012
Até o dia 20 Recolher as obrigacdes e contribuicdes previdénciarias do INSS e/ou RPPS Art. 30 da Lei 8.212/91 Fevereiro de 2012
Tesouraria
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 1° decéndio de margo de 2012
Transferir os recursos da satide para conta vinculada Art. 2°, § 1°, Il da IN TCEMG 19/08 1° decéndio de margo de 2012
Até o dia 21 Contabilidade Encaminhar DCTF mensal & Receita Federal do Brasil Art. 5° da IN RFB 974/09 Janeiro de 2012
Até o dia 23 Tesouraria Efetuar recolhimento do PASEP Decreto-Lei 2.445/88 e Lei 11.933/09 Fevereiro de 2012
0 P
Publicar o Relatério Resumido da Execugéo Orcamentaria (RREO) - STN e TCEMG (i 165, 5 & € G e SR en i g 1° bimestre de 2012
|art. 8°, 8 2° da IN TCEMG 12/08
. 4° IN T i
n Encaminhar ao TCEMG a Pretacédo de Contas Anual, via SIACE/PCA (Executivo) e SICAM| (b € G2 [N U} () (eie)s .
Contabilidade [zt Exercicio de 2011
9 Art. 4° da IN TCEMG 10/08 (Legislativo)
Verificar se houve o cumprimento das Metas de Result. Primario e Nominal, estabelecidas| Art. 9° da LRF 19 bimestre de 2012
At 0 dia 30 nalbo
i 3 . Art. 11, § 1° da IN TCEMG 08/08|
ol i Elabova.v o Relatério Anual de Controle Interno para enviar ao TCEMG via SIACE/PCA| (Executivo); Art. 14 da IN TCEMG 10/08|Exercicio de 2011
(Executivo) e SICAM (Legislativo) o
|(Legislativo)
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 2° decéndio de margo de 2012
Tesouraria
Transferir os recursos da satide para conta vinculada Art. 2°, § 1°, Il da IN TCEMG 19/08 2° decéndio de margo de 2012
Compras Publicar no site Contas Plblicas as compras realizadas Art. 2°, XXIV da IN TCU 28/99 [Janeiro de 2012
Até o dia 31 Publicar no site Contas Publicas a arrecadagao dos tributos e contribuiges Art. 2°, | da IN TCU 28/99 [Janeiro de 2012
Contabilidade
Publicar no site Contas Publicas a execugao dos orgamentos Art. 2°, XIl da IN TCU 28/99 [Janeiro de 2012
— - — - - —
PERIODO AREA RESPONSAVEL COMPROMISSOS A QUALQUER TEMPO LEGISLACAO REFERENCIA
Enviar dados contabeis para consolidagéo geral da contabilidade do Municipio (Observar legislagao municipal -
Disponibilizar aos cidad&os as contas do Municipio Art. 48 e 49 da LRF -
Prestar contas de convénios com 6rgéos da esfera Estadual e Federal (Observar legislagao especifica Observar termo de convénio
Contabilidade — - - = 5 z = =
8 Enviar as alteragdes relativas a Legislag&o Tributaria Municipal e a Lei Organica Municipal Art. 30, Il § 1° da IN 05/00 Até quinze dias apés a
g |ao TCEMG T publicag&o das alteragdes
g Até uinze dias apés a
= Enviar leis, decretos, resolugdes e outras normas legais de carater financeiro ao TCEMG Art. 3°, 1V, § 1° da IN 05/00 . @ = .p
[} publicacéo das alteracdes
g- [Apresentar ao Conselho Municipal de Salde relatério contendo as fontes e a aplicacao ~ .
= . (Observar legislagao municipal =
g dos recursos de sadde, bem como a prestacéo de contas
o aq Art. 5°, XIl da IN TCEMG 08/03 c/c ao|
Controle Int Elab Relat M | de Controle Int Fi de 2012
< ontrole Interno aborar o Relatério Mensal de Controle Interno [ 2 [ e e evereiro de

Art. 10, | da IN TCEMG 01/02

Noventa dias apos al
instaurac&o, quando ocorrer

Sessenta dias antes do inicio das|

Pessoal Enviar ao TCEMG edital de concurso publico e demonstrativo de cargos/empregos publicos|IN’s TCEMG 05/07; 04/08 e 08/09 o
incricdes, quando houver
. icar a liberacdo de recursos federais de convénios as Camaras Municipais, Partidos| . . P & q
Tesouraria Art. 2° da Lei Federal 9.452/97 Dois dias Uteis apds recebimento|

Politicos, Sindicatos e Entidades Empresariais




