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PERIODO

AREA RESPONSAVEL

COMPROMISSOS

LEGISLACAO

E—
REFERENCIA

Diariamente

Contabilidade

Publicar no Portal da Transparéncia a execucdo orcamentaria e financeira

IObnaalonedade paraos mumc\'ﬁios com mais de 50 mil habitantes

“|Lei complementar 131/2009

[Janeiro de 2012

Até o dia 06 Contabilidade Publicar no site Contas Piblicas os resumos dos instrumentos de contratos e seus aditivos Art. 2°, XX da IN TCU 28/99 Novembro de 2011
Enviar a GFIP a Caixa Econdémica Federal Lei 9.528/95 Dezembro de 2011
Pessoal
Até o dia 07 Enviar o CAGED ao Ministério do Trabalho Lei 4.923/65 Dezembro de 2011
Tesouraria Recolher o FGTS Art. 15, Lei 8.036/90 Dezembro de 2011
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 g\tlr;é)udecendlo OB CEnlg
(REOCIIRY ST U\TIIT\D decéndio de dezembro
Transferir os recursos da saldde para conta vinculada Art. 2°, § 1°, lll da IN TCEMG 19/08 de 2011
f b de obi d
Enviar ao TCEMG via SISOBRAS, informacdes sobre as contratagdes de obras e servicos de
LicitagGes e Contratos . ! “ & & Art. 5° da IN TCEMG 07/04 3° quadrimestre de 2011
Até o dia 15 engenharia
Pessoal Encaminhar ao TCEMG via F\S(?AP, informacées sobre os atos de pessoall Art. 20 e 3° da IN TCEMG 03/11 Dezembro de 2011
concessdo/cancelamentos de beneficios
Contabilidade Encaminhar DCTF mensal a Receita Federal do Brasil Art. 5° da IN RFB 974/09 Novembro de 2011
Ei inh 6 da Guia da Previdé Si | dicato d 1t i fi |
— ncaminhar copia da Guia da Previdéncia Social ao sindicato da categoria profissionall, ..\, 40 necreto INSs 3.048/99 e
|mais numerosa entre seus empregados
Efetuar o Repasse Financeiro ao Poder Legislativo Municipal Art. 29-A, § 2°, Il e art. 168 - CF/88 [Janeiro de 2012
Até o dia 20
Recolher as obrigagdes e contribuicdes previdénciarias do INSS e/ou RPPS Art. 30 da Lei 8.212/91 Dezembro de 2011
Tesouraria
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 1° decéndio de janeiro de 2012
Transferir os recursos da satide para conta vinculada Art. 2°, § 1°, Il da IN TCEMG 19/08 1° decéndio de janeiro de 2012
Até o dia 25 Tesouraria Efetuar recolhimento do PASEP Decreto-Lei 2.445/88 e Lei 11.933/09 Dezembro de 2011
A Art. 165, § 3° da CF/88; art. 52 da LRF e| ., .
Publicar o Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria (RREO) - STN e TCEMG art. 8°. § 2° da IN TCEMG 12/08 6° bimestre de 2011
. ~ Art. 54 e 55, § 2° e art. 63, § 1° da LRF;|3° quadrimestre de 2011 ou 29
i i - STI L
Publicar o Relatério Gestéo Fiscal (RGF) - STN e TCEMG I;"- 49,8 20 da IN TCEMG 12/08 N ]
o o i
Publicar o Demonstrativo de Operagoes de Crédito (COC) - STN [ o @ 5 dh Pqnana SR AR Exercicio de 2011
(ajustada pela Portaria STN 90/03)
Contabilidade 2 G &
Publicar o montante das despesas publicas realizadas com publicidade R &, B e Ch CREiiEED ¢ 4° trimestre de 2011
|Estado de Minas Gerais
Até o dia 30 L& ° Py ri TN 1 2)
Encaminhar a STN via SISTN disponivel no site da Caixa Econémica Federal o COC e & oD gna 2 00 Exercicio de 2011
(ajustada pela Portaria STN 90/03)
Portaria STN 249/10, 32 edicdo do
Enviar ao Ministério da Sadde via SIOPS a prestacao de contas anual da satude Manual de Demonstrativos Fiscais -|2° semestre de 2011
RREO - Item 1.16 Anexo XVI
Transferir os recursos do ensino para conta vinculada Art. 1°, § 6° IN TCEMG 13/08 2° decéndio de janeiro de 2012
Tesouraria
Transferir os recursos da sadde para conta vinculada Art. 2°, § 1°, lll da IN TCEMG 19/08 2° decéndio de janeiro de 2012
Compras Publicar no site Contas Publicas as compras realizadas Art. 2°, XXIV da IN TCU 28/99 Novembro de 2011
T B
Encaminhar ao CEMG~ PPA, LDO, LOA e o desdobramento das receitas em metas| Art. 301 da IN TCEMG 05/00 Exercicio de 2012
bimestrais de arrecadagéo
Encaminhar ao TCEMG o SICOM referente ao Médulo de Instrumento de Planejamentol o 4
PPA, LDO e LOA 2012) Art. 4° da IN TCEMG 10/2011 Exercicio de 2012
Informar a Diretoria de Tecnologia de Informag&o do TCEMG sobre a certificacéo digital daj
b d & e Art. 10, §3° da IN TCEMG 11/2011 Exercicio de 2012
Até o dia 31 Contabilidade chidade
Publicar no site Contas Publicas a arrecadagao dos tributos e contribuigdes Art. 2°, | da IN TCU 28/99 Novembro de 2011
Publicar no site Contas Publicas a execuc&o dos orcamentos Art. 2°, XIl da IN TCU 28/99 Novembro de 2011
Verifi h M Result. Prima Nominal, lecil
erificar se houve o cumprimento das Metas de Result. Pimario e Nominal, estabelecidas (Art. 00 da LRF 5° bimestre de 2011
na LDO
Pessoal Enviar a GFIP relativa ao 13° salario do exercicio anterior a Caixa Econdmica Federal Lei 9.528/97 13° Salario de 2011
e —— - E——
PERIODO AREA RESPONSAVEL COMPROMISSOS A QUALQUER TEMPO LEGISLACAO REFERENCIA
Enviar dados contabeis para consolidac&o geral da contabilidade do Municipio Observar legislag&o municipal -
Disponibilizar aos cidad&aos as contas do Municipio Art. 48 e 49 da LRF -
Prestar contas de convénios com 6rgaos da esfera Estadual e Federal Observar legislacao especifica Observar termo de convénio
Contabilidade Enviar as alteracdes relativas a Legislagdo Tributaria Municipal e a Lei Organica Municipall Art. 30 11l § 10 da IN 05/00 Até quw_nze dias a_pos al
|ao TCEMG publicacéo das alteragées
o Até uinze dias apés aj
Qo Enviar leis, decretos, resolu¢des e outras normas legais de carater financeiro ao TCEMG Art. 3°, 1V, § 1° da IN 05/00 " q ~ _p
£ publicacéo das alteracoes
2 Apresentar ao Conselho Municipal de Sadde relatério contendo as fontes e a aplicagao -
= o = Observar legislag&o municipal -
[0} dos recursos de saude, bem como a prestacéo de contas
_g- Publicar a Lei Orcamentaria e estabelecer a programacéo financeira e cronograma de| Art. 8 da LRE Trinta dias apés a publicacaol
g ldesembolso nos termos da LDO ) do orcamento
o . Art. 5%, XIl da IN TCEMG 08/03 c/c ao
Controle Interno Elaborar o Relatério Mensal de Controle Interno Dezembro de 2011
< jart. 2° da IN TCEMG 06/04

Gestor da Entidade

Tomada de contas especiais

Art. 10, | da IN TCEMG 01/02

Noventa dias apos El
instaurac&o, quando ocorrer

Pessoal

Enviar ao TCEMG edital de concurso publico e demonstrativo de cargos/empregos publicos

IN"s TCEMG 05/07; 04/08 e 08/09

Sessenta dias antes do inicio das|
incricdes, quando houver

Enviar ao TCEMG, Legislacé&o Fixadora do Subsidio dos Agentes Politicos

Art. 3°, Il da IN TCEMG 05/00

Tesouraria

Notificar a liberagdo de recursos federais de convénios as Camaras Municipais, Partidos|

Politicos, Sindicatos e Entidades Empresariais

Art. 2° da Lei Federal 9.452/97

Dois dias Uteis ap6s recebimento




